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Marketingassistenz/Mitarbeiter Pressearbeit (m/w)

Hamburg, Deutschland

Im Auftrag unseres Kunden, einem renommierten, unabhangigen Unternehmen im Bereich
Schadenmanagement, suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt und zur dauerhaften
Vollzeitbeschaftigung

Marketingassistenz/Mitarbeiter Pressearbeit (m/w)
Ilhre Aufgaben

e Unterstitzung der Geschaftsfiihrung im Tagesgeschaft

¢ Entlastung des Managements als kompetenter Ansprechpartner fur Fachfragen von
Agenturen, Dienstleistern und Mitarbeitern

e Erstellung, Pflege und Prasentation von monatlichen Reportings fur die Geschaftsfihrung
und Inhaber

¢ Pflege, Gestaltung und Weiterentwicklung der Webseiten und Presseartikel in enger
Zusammenarbeit mit den Abteilungen Webdesign, Vertrieb und Geschaftsflhrung

e Sie unterstltzen den Vertrieb bei der Organisation und der Durchfihrung von Messen

¢ Unterstiitzung der angrenzenden Abteilungen im eng verzahnten Geschaftsprozess

Ihr Profil

e Ein abgeschlossenes Studium der Fachrichtung Betriebswirtschaftslehre oder
vergleichbaren Studiengangen, im Idealfall mit dem Schwerpunkt Marketing

e Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich oder einer vergleichbaren Position, idealerweise
im Dienstleistungssektor

e Sehr gute Apple- / MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

e Sie denken ganzheitlich und haben eine strukturierte und genaue Arbeitsweise

¢ Sie haben eine verbindliche und freundliche Art

Wir bieten Ihnen eine spannende und verantwortungsvolle Herausforderung in einem
expandierenden Unternehmen. Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte lhre
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, lhrem frihestmdéglichen
Eintrittstermin und dem Titel per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Daniel Erlach

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung im pdf-Format (max. DateigrofRe 8 MB).

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab fur Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfigung.

Eine vertrauliche Behandlung lhrer Daten ist fur uns selbstverstandlich.

J&G Personal Management GmbH
Fon + 49 (0)40. 411 88 389 -0 - Fax + 49 (0)40. 411 88 389 -9 - bewerbung @jg-personal.de
Datenschutzerklarung: https://www.ijg-personal.de/datenschutz.htmil
Weitere interessante Positionen finden Sie auf unserer Homepage und auf der Homepage des Hamburger Karrierewegs
www.jg-personal.de - www. hamburger-kamriereweg.de
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