
Debitorenbuchhalter (m/w) Teilzeit 
Kiel-Mettenhof, Deutschland

Unser Mandant ist ein gemeinnütziges Unternehmen in Kiel. Wir suchen in Teilzeit für 20-25
Std./Woche für eine zweijährige Besetzung in direkter Personalvermittlung eine/n 

Debitorenbuchhalter (m/w) Teilzeit 
Ihre Aufgaben

Sie übernehmen im Sachgebiet Debitoren folgende Aufgaben

Verbuchen aller debitorischen Geschäftsvorfälle verschiedener Einzellgesellschaften
Überwachung und Pflege der offenen Posten sowie Kärung von Differenzen
Durchführung der monatlichen Kontenabstimmung und Stammdatenpflege
Durchführung des Forderungsmanagements inklusive des Mahnwesens und Betreuung von
Inkassovorgängen
Selbstständige Verbuchung bzw. Umbuchung der Geschäftsvorfälle

Ihr Profil

Sie haben Ihre kaufmännische, gern auch steuerfachliche Ausbildung erfolgreich
abgeschlossen
Fachlich bringen Sie vertiefte Kenntnisse in der debitorischen
Buchhaltungssachbearbeitung mit, die Sie über eine mindestens zweijährige praktische
Tätigkeit auf Unternehmensseite oder in einer Steuerberatungssozietät erworben haben
Sie verfügen über sichere Anwendungskenntnisse in MS-Office Programmen, insbesondere
in Excel
Sie mögen dienstleistungsorientiertes, verantwortungsbewusstes Arbeiten Versierter
Umgang mit DATEV und MS Office

Ihnen wird ein interessantes, abwechslungsreiches Tätigkeitsgebiet in der Debitorenbuchhaltung
geboten. Des weiteren erhalten Sie 30 Tage Urlaub, Vergütung nach Haustarifvertrag und Gleitzeit.
Die Position ist zunächst auf zwei Jahre befristet.

Wenn Sie an dieser Tätigkeit interessiert sind, dann senden Sie uns gern Ihre Bewerbung per E-
Mail: bewerbung@jg-personal.de.
Bitte geben Sie Ihre Gehaltsvorstellung und Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin an.

Ihr Ansprechpartner, Herr Martin Fischer, freut sich auf Ihre Bewerbung und steht Ihnen auch gern
vorab für telefonische Rückfragen zur Verfügung.
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