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Assistenz Global Quality (m/w/d)

Hamburg, Deutschland

Im Auftrag unseres Kunden, einem international tatigen Hersteller von hochwertigen
Medizinprodukten in Hamburg, suchen wir eine

Assistenz Global Quality (m/w/d)

lhre Aufgaben

e Administrative Tatigkeiten

e Koordination und Durchfihrung von Bestellungen

e Zeitwirtschaftserfassung sowie Reisekostenabrechnungen flir das Team Quality PS medical

e Unterstitzung der Fachfunktion Quality Management mit einfachen Tatigkeiten, z.B. pflege
des Schulungsplans

 Organisation von Ubersetzungen lber externe U-biiros

e Abstimmung mit dem firmeninternen Team der Teamassistenten und
Zeitwirtschaftsbeauftragten

e Abstimmung und Beauftragung des Facility Managements

Ihr Profil

e Strukturierte, zuverlassige und genaue Arbeitsweise
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Belastbar, teamfahig, kommunikativ
EDV-Kenntnisse (MS-Office, insbes. Excel, SAP R/3)
Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke, Kreativitat
Schnelle Auffassungsgabe

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen mit lhrer Gehaltsvorstellung, Threm frihestmadglichen Eintrittstermin und
dem Titel der Stellenanzeige per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Arne Jensen

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung im pdf-Format (max. DateigréRe 8 MB).

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab fUr Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfigung.

Eine vertrauliche Behandlung lhrer Daten ist fir uns selbstverstandlich.

J&G Personal Management GmbH
Fon + 49 (0)40. 411 88 389 -0 - Fax + 49 (0)40. 411 88 389 -9 - bewerbung @jg-personal.de
Datenschutzerklarung: https://www.jg-personal.de/datenschutz.html
Weitere interessante Positionen finden Sie auf unserer Homepage und auf der Homepage des Hamburger Karrierewegs
www.jg-personal.de - www. hamburger-kamriereweg.de
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