
Kaufmännische Assistenz (m/w/d)
Hamburg, Deutschland

Unser Kunde ist Lieferant für individuelle, professionelle Beleuchtungstechnologie.
In seinem Auftrag suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Standort Hamburg zur
dauerhaften Vollzeitbeschäftigung eine

Kaufmännische Assistenz (m/w/d)
Ihre Aufgaben

Unterstützung bei der Umsetzung von Prozessen in der kaufmännischen Leitung
Erstellung von Angeboten
Erfassung und Bearbeitung der Aufträge
Kundenbetreuung

Ihr Profil

Erfahrung in der Auftragssachbearbeitung
Technisches Verständnis
Erfahrung mit ERP-Systemen
Sprachkenntnisse Englisch
Selbständig Arbeitsweise
Teamfähigkeit

Wir bieten Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem
expandierenden Unternehmen im Hamburger Westen.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefähigen
Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin und
dem Titel der Stellenanzeige per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Ralf Gajewski

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbung im pdf-Format (max. Dateigröße 8 MB).

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab für Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfügung.

Eine vertrauliche Behandlung Ihrer Daten ist für uns selbstverständlich.
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