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HR Specialist (m/w/d)

Hamburg, Deutschland

Im Auftrag unseres Kunden, einem internationalen Dienstleistungsunternehmen in Hamburg,
suchen wir im Rahmen der direkten Personalvermittlung einen

HR Specialist (m/w/d)
lhre Aufgaben

e Operative Personalbetreuung der Mitarbeiter an definierten Standorten Vorbereitung der
extern durchgefihrten monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung flr einen bestimmten
Betreuungsbereich

e Kommunikation mit Amtern, Behérden, Finanzbehérden, Sozialversicherungstréagern und
Krankenkassen

e Bearbeitung und Pflege der Arbeitszeitkonten, des Abwesenheitsmanagement und des
Personalerfassungssystems

e Erstellung von Vertragen, Vertragsanderungen, Zeugnissen, Abmahnung, Ermahnung und
Kindigungen etc.

¢ Projektbegleitende Tatigkeiten zum Thema Payroll und Digitalisierung

e Ausbau des Kennzahlmanagement mit Payroll Daten

e Bearbeitung des HR Postein- und -ausgang und allg. Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung und Erfahrungen in der HR-
Betreuung und Entgeltabrechnung

o Aktuelle Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht, sowie Basiskenntnisse im
Arbeitsrecht

e Sorgfaltige, selbststandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie
Idsungsorientiertes Denken

e Ausgepragte Service-, Qualitats- und Kundenorientierung gepaart mit guter
Kommunikationsfahigkeit Engagement und Motivation zur Ausgestaltung und Verbesserung
des eigenen Arbeitsbereiches

¢ Aufgaben bei hohem Arbeitsaufkommen priorisieren kénnen

e Kenntnisse im Umgang mit dem Abrechnungssystemen, Lohn- und Gehalt und MS-Office
Anwendungen

e Gute Englischkenntnisse

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrem frihestmoglichen Eintrittstermin und
dem Titel der Stellenanzeige per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Arne Jensen

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung im pdf-Format (max. DateigréoRe 8 MB).

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab fur Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfigung.

Eine vertrauliche Behandlung lhrer Daten ist fur uns selbstverstandlich.

J&G Personal Management GmbH
Fon + 49 (0)40. 411 88 389 -0 - Fax + 49 (0)40. 411 88 389 -9 - bewerbung @jg-personal.de
Datenschutzerklarung: https://www.jg-personal.de/datenschutz.htmil
Weitere interessante Positionen finden Sie auf unserer Homepage und auf der Homepage des Hamburger Karrierewegs
www.jg-personal.de - www. hamburger-kamriereweg.de


http://www.tcpdf.org

