
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
Norderstedt, Deutschland

Unser Kundenunternehmen ist seit vielen Jahren Anbieter von hochwertigen Lichtkuppeln,
Lichtbändern und Rauchabzugsanlagen.

Im Auftrag dieses Unternehmens suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Rahmen der
direkten Personalvermittlung zur dauerhaften Vollzeitbeschäftigung eine

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
Ihre Aufgaben

Allgemeine administrative Tätigkeiten
Wartungsplanung
Erstellung und Verwaltung der Wartungsverträge
Erstellung von Reparaturangeboten und Planung der Reparaturen
Erstellung der Kundenberichte

Ihr Profil

Sie verfügen über kaufmännische Berufserfahrung und über gutes technisches Verständnis
Gute MS-Office Kenntnisse
Sie zeichnen sich durch Verantwortungsbewusstsein sowie Teamfähigkeit aus
Sie sind interessiert an einer langfristigen Beschäftigung

Wir bieten

Wir bieten Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem
familiengeführten, erfolgreichen und bodenständigen Unternehmen.
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen mit Ihrer
Gehaltsvorstellung, Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin und dem Titel der Stellenanzeige per E-
Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Bitte senden Sie alle Anhänge im PDF-Format.

Ihr Ansprechpartner: Herr Ralf Gajewski

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab für Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfügung.

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbung (max. Dateigröße 8 MB).

Eine vertrauliche Behandlung Ihrer Daten ist für uns selbstverständlich.
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