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Empfangsmitarbeiterin (m/w/d)

Hamburg,
Unser Kunde ist ein mittelstandisches Fachhandelsunternehmen flir Reha- und Medizintechnik.

Im Auftrag dieses Unternehmens suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir den Standort
Hamburg in dauerhafter Vollzeitbeschaftigung eine

Empfangsmitarbeiterin (m/w/d)

lhre Aufgaben
e Empfang der Besucher
e Annahme und Weiterleitung von Kunden und Lieferantenanrufen
e Administrative Unterstltzung

e Organisation von Besprechungen und Konferenzen

Ihr Profil

Berufliche Erfahrung im Empfangsbereich

e Organisationsgeschick

Freundliches und reprasentatives Auftreten
Motivierte, zuvorkommende Arbeitsweise

Wir bieten

Wir bieten Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem
expandierenden Unternehmen. Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte lhre
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrem friihestméglichen
Eintrittstermin und dem Titel der Stellenanzeige per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de
Bitte senden Sie alle Anhange im PDF-Format.

Ihr Ansprechpartner: Herr Ralf Gajewski

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab flr Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfligung.

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung (max. DateigroBe 8 MB).

Eine vertrauliche Behandlung lhrer Daten ist fir uns selbstverstandlich.

J&G Personal Management GmbH
Fon + 49 (0)40. 411 88 389 -0 - Fax + 49 (0)40. 411 88 389 -9 - bewerbung @jg-personal.de
Datenschutzerklarung: https://www.jg-personal.de/datenschutz.html
Weitere interessante Positionen finden Sie auf unserer Homepage und auf der Homepage des Hamburger Karrierewegs
www.jg-personal.de - www. hamburger-kamriereweg.de
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