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Sachbearbeiter Immobilienverwaltung (m/w/d)

Hamburg, Deutschland

Im Auftrag unseres Kunden, einer renommierten, modernen Grundstlicksverwaltung mit Sitz in
Alsternahe, suchen wir im Rahmen der direkten Personalvermittlung einen

Sachbearbeiter Immobilienverwaltung (m/w/d)
lhre Aufgaben

« Ubernahme der vollumfénglichen Verantwortung der Immobilienverwaltung

e Selbststandige Zinshausverwaltung des Objektbestandes

e Korrespondenz mit Eigentimern, Mietern und Betreuung der laufenden Mietvertrage
o Uberwachung von Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen

e Vertrags- und Forderungsmanagement

e Steuerung und Uberwachung externer Dienstleister

e Betreuung des Fremd- und Eigenbestandes

e Begleitung von Renovierungs- und Sanierungsarbeiten

e Mieterauswahl, Vertragsabschllsse

e Durchfihrung von regelmafRigen Standortinspektionen

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung Kauffachkraft in der Grundsticks- und Wohnungswirtschaft
Mehrjahrige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung

Erfahrung im Umgang mit einem Wohnungswirtschaftssystem, gerne Domos/NAVI
Gute Word/Excel-Kenntnisse

Gute kommunikative Fahigkeiten und Dienstleistungsorientierung

e Engagement, Einsatzbereitschaft und effizientes, strukturiertes Arbeiten sowie
unternehmerisches Denken sind winschenswert

Wir bieten

* Einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einer modernen und renommierten
Grundsticksverwaltung

* Position mit Entwicklungspotenzial

* Sehr ansprechende Bliroraume in Citylage nahe der Alster

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen mit Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrem frihestmdglichen Eintrittstermin und
dem Titel der Stellenanzeige per E-Mail an: bewerbung@jg-personal.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Arne Jensen
Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung im PDF-Format (max. Dateigrof3e 6 MB).

Gerne stehen wir Ihnen auch vorab fir Fragen per E-Mail oder Telefon zur Verfigung.
Eine vertrauliche Behandlung lhrer Daten ist flr uns selbstverstandlich.

J&G Personal Management GmbH
Fon + 49 (0)40. 411 88 389 -0 - Fax + 49 (0)40. 411 88 389 -9 - bewerbung @jg-personal.de
Datenschutzerklarung: https://www.ijg-personal.de/datenschutz.htmil
Weitere interessante Positionen finden Sie auf unserer Homepage und auf der Homepage des Hamburger Karrierewegs
www.jg-personal.de - www. hamburger-kamriereweg.de
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